OGŁOSZENIE   O   KONKURSIE

WÓJT  GMINY  GOSZCZANÓW  

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

                          Z  TERMINEM  ZATRUDNIENIA :  01  września   2009  r.

Stanowisko pracy: „  ……. ds.  podatków i opłat   

1. Wymagania niezbędne:
1/ wykształcenie wyższe ,       

2/ obywatelstwo polskie,    

3/ posiadanie stanu zdrowia pozwalającego na zatrudnienie na tym stanowisku,

4/ niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie,

5/ nieposzlakowana opinia.

.

Wymagania dodatkowe:
      1/ przy wykształceniu wyższym – oczekiwane wykształcenie kierunkowe w zakresie 

          podatków i opłat,

      2/ wysoka kultura osobista,

      3/ znajomość przepisów ustaw:

          - ustawa  z 14.06.1960 r. kodeks postępowania administracyjnego /tekst jednolity Dz.U.  

            z 2000 r. Nr 98, poz.1071/,

          - ustawa z dnia 29.08.1997 r. ordynacja podatkowa /tekst jednolity Dz.U. z 2005 r.        

            Nr 8, poz.60 z późn. zmianami /,

          - ustawa z dnia 12.01.1991 r. o podatkach i opłatach  /tekst jednolity Dz.U. z 2006 r.    

            Nr 121, poz.844 z późn. zmianami/,

          - ustawa z dnia 15.11.1984 r. o podatku rolnym /tekst jednolity  Dz.U. z 2006 r. Nr 136, 

            poz.969 z późn. zmianami/

4/ znajomość obsługi komputera,  
      5/ komunikatywność, umiejętność współpracy w zespole.

2. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
      1/ prowadzenie ewidencji podatników, wymiar  podatków i opłat,

      2/ gromadzenie i przechowywanie  oraz badanie pod względem zgodności ze stanem  

          prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych składanych organowi podatkowemu,

      3/ przygotowywanie aktów administracyjnych dotyczących podatków i opłat, w tym 

          przygotowywanie projektów decyzji w zakresie:

          - odraczania terminów płatności,

          - rozkładania na raty i umarzania zaległości z tytułu w/w zobowiązań podatkowych,

      4/  prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytułów wykonawczych,

       5/  przygotowywanie danych do projektów aktów dotyczących podatków i opłat,

            przygotowywanie sprawozdań dotyczących podatków i opłat,

       6/ dokonywanie kontroli wstępnej dokumentów podatkowych w ramach ustalonych 

             procedur kontroli finansowej.
3. Wymagane dokumenty:
a) życiorys (CV) ,
b) list motywacyjny,
c) oryginał kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

d)  kserokopie świadectw pracy – w przypadku posiadania stażu pracy- 

      (poświadczone przez kandydata za zgodność z  oryginałem),
e) oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na wolnym 

      stanowisku pracy,    

 f)  kserokopie dokumentów (poświadczone przez kandydata za zgodność                        

      z oryginałem) potwierdzające kwalifikacje i wykształcenie zawodowe,

g) oświadczenie o niekaralności  za przestępstwa popełnione umyślnie, 

h) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem szczegółowego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.).
Dokumenty należy składać   w siedzibie Urzędu Gminy  Goszczanów w sekretariacie

 (pok. nr 6)    lub przesłać w terminie do dnia  29 lipca  2009 roku ,  do godz. 15 00.
pod adresem :       Urząd Gminy   Goszczanów 

                                        ul. Kaliska 19

                                   98 – 215 Goszczanów
w zaklejonych kopertach z dopiskiem: 

„Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzędnicze  ds. podatków i opłat „ 

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ( www.goszczanow.bip.cc ) oraz na tablicy informacyjnej Urzędu  Gminy .  

                                                                                                               W ó j t
 Goszczanów, 15 lipca 2009 roku.                                        / - /  Krzysztof  Andrzejewski

